Zarzadzenie Nr 51/2015
Wojta Gminy Koztowo
z dnia 06 lipca 2015 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy Kozlowo oraz zasad
wydatkowania srodkéw Funduszu Soleckiego w gminie Kozlowo

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Zatwierdza sie regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Kozlowo stanowiacy zatacznik Nr 1do
zarzadzenia.

§2

Zatwierdza si¢ wzor wniosku o przyznanie $rodkoéw z Funduszu Soleckiego stanowiacy
zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zatwierdza si¢ zasady wydatkowania $rodkéw Funduszu Soteckiego w Gminie Kozlowo
stanowigce zalacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 51/2015
Wojta Gminy Koztowo

z dnia 06.07.2015 1.

REGULAMIN WYDATKOWANIA SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE
KOZL.OWO

§1

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21
lutego 2014 roku o funduszu soleckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawg z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)
2) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkéw z funduszu
soleckiego, o ktérym mowa w art. 5 ustawy na formularzu stanowiacym zatacznik Nr
2 do Zarzadzenia Nr 45/2015 z dnia 11.06.2015 r. w sprawie ustanowienia regulaminu
funduszu soleckiego gminy Koztowo oraz zasad wydatkowania $rodkéw funduszu
soteckiego w gminie Kozlowo
3) przedsiewzigciu — nalezy przez to rozumie¢ zadania wskazane we wniosku

o przyznanie $rodkéw z funduszu soleckiego

§2

1.Naliczenia $rodkéw dla poszczegdlnych solectw dokonuje Skarbnik Gminy na podstawie
danych, o ktéorych mowa w ustawie, w tym danych przekazanych przez pracownika na
stanowisku ds. obywatelskich w zakresie danych dotyczacych liczby mieszkancow sotectwa
na dzien 30 czerwca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. W terminie do 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry tworzony jest fundusz
sotecki skarbnik gminy przesyta zawiadomienia (informacje) sottysom o wysokosci srodkow

na dany rok.




§3

1.Przedsiewziecia do realizacji w ramach funduszu soleckiego przygotowywane sa w formie
wniosku, stanowiacego zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
2.Przedsigwzigcia powinny by¢ sprecyzowane pod katem kosztowym i zakresowym.
3.Wydatki na przedsiewzigcia nie mogg by¢ wyzsze niz kwota wyliczona dla sotectwa
zgodnie z ustawa. We wniosku moze zosta¢ wskazany wklad wlasny solectwa np. w postaci
pracy wolontariuszy, wkladu rzeczowego mieszkancow.
4. Wniosek uchwalany przez zebranie wiejskie Soltys przekazuje Wéjtowi Gminy w terminie
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego wniosek dotyczy.
5. Wniosek podlega ocenie.

§4

1.0ceny wnioskow dokonuje Komisja, ktorej sktad powoluje Wéjt w drodze odrgbnego
Zarzadzenia.
2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3 osobowym.
3. Komisja analizuje wniosek pod katem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 ze zm.) i stwierdza o koniecznosci lub braku
koniecznosci ogloszenia przetargu.
4 Komisja dokonuje oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek zlozony
zostal w wymaganym terminie, zostal podpisany przez osoby uprawnione i dolaczono do
niego wymagane zalaczniki) oraz czy zadania planowane do wykonania sa:

1) zadaniami wlasnymi gminy,

2) wpisujg sie bezposrednio w Strategic Rozwoju Gminy Koztowo,

3) stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow.
5. Wéjt w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku odrzuca wniosek niespelniajacy

warunkéw okreslonych w art.5 ust. 2-4 ustawy, jednoczesnie informuje o tym soltysa.

§5

1.Wykaz zaakceptowanych do realizacji przedsigwzig¢ w ramach funduszu soteckiego
uwzglednia si¢ w projekcie uchwaty budzetowej gminy Kozltowo na dany rok budzetowy.

2. Oryginaly wnioskow pozostaja w Referacie Inwestycji i Gospodarki Terenowe;.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 51/2015
Wojta Gminy Koziowo

z dnia 06.07.2015 r.

SOIECTWO e eeeeeeneans
Gmina Koztowo
ot
Wéjt Gminy Kozlowo
ul. Mazurska 3
13-124 Kozlowo
WNIOSEK
O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO NA ....cccooveveeneee. ROK
SOEECTWE .....ocoreennersmnsssssgssesomesassasassEassasssasssanssssssns ssnsnndli it Eer s ria ey s TR aE
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Na podstawie art. 5 ust. 1 — 4 ustawy o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. , poz. 301) oraz
Uchwaly Rady Gminy Koziowo Nr VIII/48/2015 z dnia 31 marca 2015 roku w sprawie
wyrazenia zgody na wyodr¢bnienie funduszu soleckiego w 2016 roku oraz uchwaty
! R, zebrania wiejskiego sofectwa .......cccccccveeneenee. 5111 | (s DR
zglaszamy nastepujace przedsiewzigcia do wykonania w ramach funduszu soteckiego w roku

Badzetowy s .




Przedsigwzigcie Nr 1 (nazwa, opis zadania w tym miejsce realizacji (np. obre¢b
geodezyjny, nr dzialki, miejscowos¢) zakres, termin realizacji, zakres rzeczowy/osobowy

wklad wlasny itd.)
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Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja przedsigwzigcia nr 1 wyniosa

ceremeessensenessenees | Skladaja sie z nastepujacych pozycji: (np. zakup materialéw, ushugi itd.)




Przedsigwzigcie Nr 2 (nazwa, opis zadania w tym miejsce realizacji (np. obreb
geodezyjny, nr dzialki, miejscowo$¢é) zakres, termin realizacji, zakres rzeczowy/osobowy

wklad wlasny itd.)
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Szacowane wydatki budZetu zwigzane z realizacja przedsiewzigcia nr 2 wyniosg

ceesesnsneneneeenees | Skladajg sie z nastgpujgcych pozycji: (np. zakup materialow, uslugi itd.)
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Przedsigwzigcie Nr 3 (nazwa, opis zadania w tym miejsce realizacji (np. obreb
geodezyjny, nr dzialki, miejscowos¢) zakres, termin realizacji, zakres rzeczowy/osobowy

wklad wlasny itd.)
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Uzasadnienie przedsigwzigcia Nr 3:
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Szacowane wydatki budZetu zwigzane z realizacja przedsigwzigcia nr 3 wyniosg

veesessesnenennennenss | Skladajg si¢ z nastepujacych pozycji: (np. zakup materialéw, ustugi itd.)
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Przedsigwzigcie Nr 4 (nazwa, opis zadania w tym miejsce realizacji (np. obreb

geodezyjny, nr dzialki, miejscowo$¢) zakres, termin realizacji, zakres rzeczowy/osobowy

:
wklad wlasny itd.)
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Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja przedsigwzigcia nr 4 wyniosg

seersnsassenensenenees 1 SKladajq si¢ z nastepujacych pozycji: (np. zakup materialéw, ushagi itd.)
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Podpis softysa

Zatgczniki:

1. Uchwata zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku.
2. Protokot z zebrania wiejskiego.

3. Lista obecnosci na zebraniu wiejskim




Ocena wniosku (WYPELNIA URZAD GMINY !!!)

1. Ocena formalna

Kryteria oceny TAK NIE

Czy wniosek zlozony zostal w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotaczono wymagane zalaczniki tj.:

- protokot z zebrania wiejskiego

- uchwale w sprawie zatwierdzenia wniosku

- liste obecnosci

Czy zadania wskazane we wniosku:

- s3 zadaniami wlasnymi gminy?

- wpisuja si¢ bezposrednio w Strategie Rozwoju Gminy?

- lub wpisuja si¢ w Plan Odnowy Miejscowosci?

- shuza poprawie warunkow zycia mieszkancow

2. Stanowisko komisji

Podpisy
T — -Przewodniczacy komisji
B ceerbennc G - Czlonek
Ve e ST - Czlonek

3. Akceptacja Wojta Gminy

Wyrazam/ nie wyrazam zgodg/y na uwzglednienie zadan wskazanych w¢ Avniosku solectwa

......................




Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 45/2015

Wéjta Gminy Koztowo
z dnia 11.06.2015 1.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO W RAMACH
BUDZETU GMINY KOZLOWO

§1

1. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soleckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskow o
przyznanie srodkow zgodnie z uchwalg budzetowa na dany rok.

2.Dysponowanie srodkami funduszu sofeckiego odbywa si¢ na zasadach stosowanych przy
realizacji wydatkow budzetu gminy.

2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawa o
finansach publicznych, ustawy Prawo zamoéwien publicznych i zgodnie ze wszystkimi
wewnetrznymi obowiazujacymi w urzedzie gminy procedurami dotyczacymi gospodarki
finansowej gminy.

§2

1. Zakup ustug i materialéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sofectwo zadan
odbywa si¢ na podstawie zlozonych wnioskéw przez poszczegolne solectwa i dalej na
podstawie zlecen, zamowien i uméw cywilno-prawnych, ktérych strona jest Gmina Kozlowo.
2. Zamo6wienie/zlecenie, umowe jak tez procedure dotyczacg zamoéwien publicznych jezeli
jest wymagana przygotowuje pracownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Terenowe;j.

3. Dokument o ktérym mowa w ust.2 przekazywany jest do Referatu Finansowego gdzie
pracownik dokonuje kontroli w zakresie zgodnosci wskazanych kwot z wartoscia
zaplanowang w planie finansowym budzetu gminy i wyszczegélniong we wniosku jak tez

angazuje $rodki w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.



§3
1. Nadzér nad realizacja wydatkow danego solectwa w zakresie zgodnosci rodzaju
przedsiewziecia oraz wysoko$ci kwot z zalozonymi we wniosku danego solectwa sprawuje
pracownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Terenowej zgodnie z zakresem czynnosci.
2. Wszelkie dowody dotyczace wydatkow w ramach funduszu sofeckiego, stanowiace
podstawe zapisow ksieggowych poddawane sa kontroli merytorycznej oraz formalno-
rachunkowej.
3. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie o§wiadcza pisemnie na odwrocie dokumentu:
1) ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” data i podpis
2) . Powyziszy wydatek jest zgodny z wnioskiem zlozonym przez solectwo........................
w ramach srodkéw funduszu soleckiego na ............ rok oraz planem finansowym
budzetu Gminy Kozlowo. Wydatek jest zgodny ze zleceniem/umowq z wykonawcq”
data i podpis
Dokonuje réwniez wyodrebnienia wydatkow strukturalnych, poprzez dokonanie opisu wedlug
wzoru  pieczeci:  Wydatek  zakwalifikowano  do  wydatku  strukturalnego  w
wysokosci............... (stownie).................. kod........... data......... podpis:
4. Pracownik odpowiedzialny za zamoOwienia publiczne dokonuje zapisu w jakim trybie
prawa zamowien publicznych dokonano wyboru wykonawcy, potwierdzajac podpisem.
5. Tak opisany dokument wplywa do ksiegowosci, gdzie poddawany jest kontroli pod
wzgledem formalno — rachunkowym.
6. Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym dokument jest
podstawa zatwierdzenia do wyplaty przez kierownika jednostki lub osobg¢ przez niego
upowazniona do zatwierdzenia dowodow ksiggowych.

7. Po zatwierdzeniu pracownik ksiegowos$ci sporzadza przelewy.

§4

1. Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodéw finansowych zgodnie z dekretacja i
przepisami ustawy o rachunkowosci w Urzgdzie Gminy odpowiada pracownik Referatu
Finansowego zgodnie z zakresem czynnosci.

2. Za organizacje i przestrzeganie zasad ewidencji ksiggowej srodkéw funduszu soteckiego w

ramach ksiag rachunkowych Urzedu Gminy w Kozlowie odpowiada Skarbnik Gminy.




§5

1. Fundusz solecki nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku budzetowego.

2 Niewykorzystane srodki w ramach funduszu soleckiego nie przechodza na kolejny rok
budzetowy.

3. Za terminowe i prawidlowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie
dotacji celowej wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soleckiego, odpowiada Skarbnik
Gminy Kozlowo.
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rigr ihz. Jackk Jankowski




