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Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 17 grudnia 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w szkolach na terenie Gminy Kozlowo

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 59/2017 Wéjta Gminy

Kozlowo z dnia 06 pazdziernika 2017r. w sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjnej Wojt

Gminy Kozlowo ustala co nastepuje:
§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych przez komisje
inwentaryzacyjne w nastepujacych sktadach osobowych:
I.  Szkota Podstawowa w Zaborowie
1. Monika Kwestarz — przewodniczaca
2. Malgorzata Chmielewska — cztonek
3. Ewa Wysocka — czionek
IT.  Szkotla Podstawowa w Rogozu
1. Anna Radziewicz — przewodniczgca
2. EwaRochowicz — cztonek
3. Jacek Wisniewski — cztonek
III.  Zespét Szkolno-Przedszkolny w Koztowie
1. Elzbieta Lachacz — przewodniczaca
2. Marcin Lisek — cztonek
3. Alicja Jaskodlska — czlonek
IV.  Szkola Podstawowa w Szkotowie
1. Aleksandra Piotrkowska — przewodniczaca
2. Aleksandra Pospiech — czlonek

3. Iwona Wydurska — cztonek

W terminie od dnia 20.12.2021 r. do dnia 15.01.2022 r. wg stanu na dzien 31.12.2021r.



§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe zgodnie z zalacznikiem
nr 1 instrukcji inwentaryzacyjnej:

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych: rzeczowe skladniki aktywow
obrotowych (niezuzyte materialy i towary odpisane w koszty w momencie ich
zakupu), obce srodki trwale, bgdace wiasnoscig innych jednostek (na odrgbnych
arkuszach spisowych), sktadniki majatkowe objete ewidencja ilo$ciows,

2) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych znajdujace si¢ na terenie
niestrzezonym lub znajdujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjgte ewidencig
ilo$ciowo-wartosciowa zapasy materiatow, potproduktéow, produktow gotowych,
towardéw

3) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych: znajdujace si¢ na terenie
strzezonymi objete ewidencja ilosciowo-wartoSciowa zapasy materialow,
pétproduktéw, wyrobéw gotowych, towardw,

4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw: naleznosci w tym
udzielone pozyczki (z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji), aktywa
finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki, papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej, powierzone
kontrahentom wiasne sktadniki aktywow,

5) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach: srodki trwate do ktérych
dostep jest utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje itp.), grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
spotdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego i spéidzielcze prawo do
lokalu uzytkowego), naleznosci sporne i watpliwe, a w bankach réowniez naleznoéci
zagrozone, naleznosci i zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych, naleznosci i
zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, inne aktywa i
pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in. : §rodki trwate w budowie, z
wyjatkiem maszyn i urzadzen, towary w drodze, wartosci niematerialne i prawne,
inwestycje zaliczone do finansowych aktywéw trwatych, rozliczenia migdzy
okresowe kosztéw, kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy i odpisy aktualizujace,
fundusze specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,

6) w drodze poréwnania z ewidencjg ksiggowa: zbiory biblioteczne.



§3
1. Powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z §2
punkty 1-3,
2. Zobowigzujg¢ pracownikéw Wydzialu Finansowego prowadzacych ewidencje
ksiggowa do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji inwentaryzacji
naleznosci

1 zobowigzan.

§4

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindéw rozpoczecia
1 zakonfczenia prac inwentaryzacyjnych),

pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowym oraz przeszkolenia przed
inwentaryzacja cztonkow zespotdéw spisowych,

przygotowania 1 wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu - rozliczenie zespoléw z pobranych arkuszy,

weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia w ciagu

7 dni od dnia zakornczenia spisu do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Kozlowie.

§5

Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjna do:
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb, ktérym powierzono
skladnik majatku,
przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposob6w postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskanie akceptacji
Skarbnika
1 przedstawienie ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie nie dhuzej niz 85 dni

po dniu bilansowym.



§6
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznyn.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Wojt Gminy K‘cyo
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Marek Wolszczak



